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1.1.Taleba Islori Morkazi UNEC-in struktur bdlmasi olmagla tslobe islorinin
qeydiyyati va togkili funksiyasini hayata kecirir.

Toalobs Islori Morkazino 3 s6ba daxildir:
TOLOBO SOBOSI

TOLOBO HOROKOTI SOBOSI

BIR PONCOR® SOBOS]

1.2.Tolobo  Islori Morkozi &y foaliyystinds ~ Azerbaycan Respublikasimn
Konstitusiyasimi, “Tohsil haqqinda”  Azarbaycan Respublikasinin ~ Qanununu,

Azorbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin qararlarini va diger normativ-hiiquqi

aktlarini, Azerbaycan Respublikas1 Tohsil Nazirliyinin sarancamverici sonadlarini,

UNEC Nizamnamasinj Vo bu Osasnamani rohbar tutur.

2. TOLOBO SOBOSININ 9SAS FUNKSIYALARI

2.1. Tehsilalanlarin va dinlayicilarin sanadlarinin (saxsi is) fakiiltolordan tohvil alinmasi,
s$oxsi ise aid sonodlorin tam qaydada olmasina nazarat, qaydalara uygun olaraq tohsil
miiddstindo aparilmasi, tohsilalanlarin omrlarinin isloanmosi, hor bir smrdan ¢lxaris
yazilmas: ve miivafiq olaraq tolebenin saxsi isina tikilmosi, soxsi islorin miihafizasi va
arxivlesdirilmosi;

2.2.Tahsilalanlarin  tahsi] miiddotinde fordi tshsil horokoti ilo bagh biitiin

senadlesmalerin (xaric edilms, borpa edilms, akademik mozuniyyet verilmesi, ali

moktablorarasi ké¢iiriilms, va S.) aparilmasi;

2.3. Bakalavr Yekun Dé&vlst Attestasiya protokollarinin vo magistr dissertasiyasinin

mildafiosi ligiin Ixtisaslagdirilmis Elmi Sura protokollarimnmn togkili; |
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2.4. Protokollarm kafedralarda diizgiin tertib edilmosine vo Tolobe sObosine vaxtinda
tohvil verilmoasing nozarat. |
2.5. Toehsil Nazirliyindon alman dévlat tehsil sonadlorinin (diplom, diploma
olavelor, akademik arayislar, tohsilini basa vurmayan tolobolors verilon arayislar)
yazilmasinin toskili, nozarsti va teqdim edilmaosi;

2.6. Tohsilalanin goxsi isindo saxlanilan avvalki morholeds aldig: tohsil haqqinda
sonadin (attestat vo ya ona baraber tutulan tohsil senadi) UNEC-Is hiiqugi miinasibati
biten ve borcu olmayan soxsa geri gaytarilmasi;

2.7. ltirilon ve yararsiz hala diisen diplomlarin, eloco do diploma slavelorin avazina
dublikat diplomlarin va diploma slavalorin verilmosi Uglin qanunun taleblaring uygun
olaraq resmi iglorin g6riilmasi.

2.8. Tohsil Nazirliyinin  dts.edu.az “Diplomlarin verilmasi” elektron xidmotina teloba

malumatlarimin yerlosdirilmasi:

3. TOLOBO HOROKOTI SOBOSININ
OSAS FUNKSIYALARI

3.1. Tohsilalanlarm fordi tohsil harakoti hagqinda omrlorin hazirlanmas:.

3.2. Tahsilalanlarin fordi tohsil horokoti haqqinda smrlorin miivafiq elektron bazalara

yigilmasi;

3.2.1.Tahsil Nazirliyinin dts.edu.az “Diplomlarin  verilmosi”® elektron xidmating

mozunlar haqqinda melumatlarin yerlosdirilmasi;
3.3. Tehsil Nazirliyino diplomlar, diploma slavoler, akademik transkriptler, tohsilini
basa vurmayan soxslors verilon arayis va s. dovlat tohsil senadleri iigiin sifarislorin

verilmssi, etibarnams asasinda diplomlarm vo digar dovlet tohsil senadlorinin TN-den

almmasi;
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3.4. Markazs daxil olan sorgulara cavab hazirlanmas.
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4.”BIR PONCORO” SOBOSININ 9SAS FUNKSIYALARI
4.1.Tahsilalanlarin miiraciatlori va elektron xidmatlor:

4.1.1.Tohsilalanlar soxsi kabinetindon géndorilmis elektron miiracistlore esasen Bir

Pancors sbbesinde arayislarin  hazirlanmasi, talob olunan tahsil sonadlerinin

suratlorinin, akademik transkriptlorin imza vo mohiirle tosdiq olunmus .PDF

formatinda QR kodla arizaginin elektron {invanina géndsrilmasi;

4.1.2. Tohsilalanlarin soxsi kabinetinden gonderilon elektron miiraciatlorin aidiyyati
struktur bélmeys (merkoz, s6bo, dekanliga) yonlondirilmasi;

4.1.3.miiracistlorin vaxtinda cavablandirilmasina nazarat.

4.2. EDUMAN sistemino malumatlarin yerlasdirilmasi;

4.2.1. EDUMAN sistemindo talabas heyati {izra hesabatlarin alinmasi vo yoxlanilmasi;
4.2.2. Elektron sistemlors molumatlarin UNEC-in digar struktur bdlmalsri terafindsn

vaxtinda ve diizgiin yerlosdirilmesine nazarat;

5.Taloba Islori Moarkazinin hiiquq va vazifalori:

Taloba Isleri Moarkazinin direktorunun hiiquq va vazifalari:

5.1. Toalobs Islori Markezinin direktoru Morkezin biitiin faaliyyatine rohberlik edir,
méveud asasnamadon irali golon hilquq ve vezifalori hoyata kegirir vo bu Osasnams ilo
mieyyan edilmis funksiyalarin yerine yetirilmoasine nozarot edir.

5.2. Tolabs Isleri Merkezins direktor universitet rektorunun amri ilo toyin edilir, azad

[ ] [ ]
edilir.
'._,.»-""'7-__._'-"'"“--.,_‘_
ZIUBLIRAST T
Q,F:-E i, ’.\_1-1 1QTI-5:\_H i A
S ;
9 :

CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

53. Toalobo xidmotlorinde momnunlugu tomin etmok moegsedile UNEC-in biitiin

strukturlarindan lazimi senadlori ve malumatlan aidiyyeti {izrs teleb etmsk hiiququna
malikdir.,

5.4. Tolobo islori Markozinin direktoru bu Ssasnams ilo miioyysn edimis funksiyalarin
vaxtinda vo keyfiyyatlo icrasinin tomin edimosins, struktur rohbarlori ve is¢gilori ise 6z
solahiyyatlori ¢orcivesinde omek funksiyalarmin vaxtinda, keyfiyyeotle yerins

yetirilmosine gbra mosuliyyst dastyirlar.

o
X.H.YUSIFOVA

Talaba Islori Morkazinin direktoru

Talabalorls is iizra prorektor S.T.QONDILOVA

Hiiquq sobasinin miidiri @/ K.A. BUNYADOVA
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