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I1. TODRIS PROSESININ PLANI
O ciimladon Prerekvizit Korekvizit Fonnin
(6nes (tadrisi tadrisi
< | Fonnin . Kreditin | Umumi | Avditoriya- Auditoriya . todrisi parallel nazorda Hoftolik
g o Fanlarin ada dan kanar Seminar . nazards tutulan dars
= sifri sayl1 saatlar saatlari . . < Labora- | zoruri olan) ol
»n saatlar Miihazira masgala . fonlorin tutulan) semestr yiikii
toriya ifri fonlorin (payiz va
$ sifri ya yaz)




I Umumtohsil fonlori 1260 1260 60 35/35
1.1 | UTF-01 | Azorbaycan dili (todris rus
dilinda olduqda Rus dili) 108 108 P1,v1 33
1.2 | UTF-02 | Odobiyyat 72 72 P1, Y1 212
1.3 | UTF-03 | Xarici dil 144 144 P1,Y1 4/4
1.4 | UTF -04 | Ikinci xarici dil (tadris rus
dilinds olduqda Azarbaycan 72 72 P1, Y1 2/2
dili - dovlat dili kimi)
1.5 | UTF -05 | Azorbaycan tarixi 72 72 P1, Y1 212
1.6 | UTF -06 | Umumi tarix 36 36 P1, Y1 1/1
1.7 | UTF-07 | Riyaziyyat 180 180 P1,Y1 5/5
1.8 | UTF -08 | informatika 72 72 36 P1, Y1 2/2
1.9 | UTF-09 | Fizika 72 72 12 P1,Y1 2/2
1.10| UTF-10 | Kimya 72 72 12 P1,Y1 2/2
1.11| UTF-11 | Biologiya 72 72 P1,Y1 212
1.12] UTF-12 | Cografiya 72 72 P1, Y1 2/2
1.13| UTF-13 | Caginisaqadarki hazirhq 72 72 P1, Y1 2/2
1.14| UTF-14 | Fiziki torbiya 72 72 P1, Y1 22
1.15| UTF-15 | Darsdonkonar masgololor 72 72 P1, Y1 212
Comi 240 3600 2400 1200 510 690
1 Umumi fanlar 30 900 525 375 90 285
2.1 UF-01 Azarbaycan tarixi 5 150 90 60 30 30 P-2 4
- Azarbaycan dilind» isgiizar 4 120 60 60 60 Y-2 4
2.2 UF-02 . o
v akademik kommunikasiya
23 | UF-03.1 Xarici d}lds 1§guzaf' VQ. 7 210 135 75 75 UF-03.1 P-2 5
akademik kommunikasiya-1
.. Xarici dilda isgiizar va 8 240 150 90 90 Y-2 6
2.4 | UF-03.2 akademik kommunikasiya-2
Secma fonlor (limumi fanlor iizra) 6 180 90 90 60 30
2.5 | UF-04 | 1.Falsafo 3 90 45 45 30 15 P-3 3

2.Sosiologiya

3.Hiiququn dsaslari
4.Mantiq

5.Etika va estetika
6.Multikulturalizms giris




2.6

UF-05

1.informasiya
texnologiyalar (ixtisas iizra)
2.informasiyanmn idara
edilmasi

3.Sahibkarhgin asaslar1 vo
biznesd giris

920

45

45

30

15

P-3

111

Ixtisas fonlori

30

900

585

315

165

150

31

iF-01

Arxiv islorinin togkili vo idara
olunmasi

180

105

75

45

30

3.3

iF-02

Arxivdd sonadlorin miihafizasi
va saxlanmasi qaydalari

180

120

60

30

30

3.3

iF-03

Elektron sonadlarls isin tagkili

180

120

60

30

30

3.4

iF-04

Sanadlarin mahv edilmasi
gaydalari

180

120

60

30

30

3.5

iF-05

Kargiizarhgin taskili

180

120

60

30

30

v

Orta ixtisas tohsili miiassisasi
torafindon miiayyan edilon fonlor

900

525

375

195

180

4.1

OF-01

IKT-baza kompiiter biliklori

180

120

60

30

30

P-2

4.2

OF-02

Menecment

180

120

60

30

30

P-2

4.3

OF-03

Islorin arxiva tahvil verilmasi
vd arxivdan istifads qaydasi

=2

180

90

90

45

45

P-3

4.4

OF-04

1.Kadr kargiizarhg:

2. Maxfi kargiizarhq vo
dovlat sirri

3. Sonadlarin

rasmilasdirilmasi

120

60

60

30

30

4.5

OF-05

1. Sonadlarin saxlanmasi

iiciin Dovlat Arxivina tohvil
verilmasi

2. Arxiv isinda beynalxalq
amokdashq

3. Arxiv hiiququ

120

75

45

30

15

Y-3

4.6

OF-06

1. Katiblik xidmatinin toskili

2. informasiya va miialliflik
hiiququ

3.Taskilati texnikanin
asaslari

120

60

60

30

30

P-3

Tacriiba

30

900

765

135

45

90

TF-01

I Karyera planlamasi

150

105

45

15

30

P-3




52 TF-02 :{klillngaq bacariqlar (Soft 9 270 225 45 15 30 P-3 3

5.3 TF-03 Sart bacariqlar (Hard skills) 10 300 255 45 15 30 Y-3 3

5.4 TF-04 | istehsalat tocriibasi / laiiha 6 180 180 0 Y-3 0

III. TOLIiMO AYRILAN MUDDOT

Todris ili Kredit Nezlel;if tt:)lim imtah(zlllgfstc;;siyam Tacriil:):i{tlg;yiha Totil
U v 3 5] : 12 10
11 5:; 60 gg 30 i: 10 : 12 120
I 5:; 60 3 433 p 30 i: 10 : 4 y 2 2
Cami: 114+ 6'=120 96 22 4 26
TOCRUBO Hofto Kredit Semestr
1 | istehsalat tacriibasi/Layiha 4 6 Y-3

Tacriibays ayrilan miiddatin 1 haftasi — 1,5 kreditdir.
Tadris plan Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin 17 avqust 202 1-ci

il tarixli F-410 nomrali amri ilo tasdiq edilmis 040202 — “Kargiizarliq va arxiv
isi” ixtisast iizra Orta Ixtisas Tohsilinin Ixtisas iizra Tohsil Programi asasinda
hazirlanmis va Azarbaycan Déviat Igtisad Universitetinin nazdinda Sosial-Iqtisadi
Kollecin 15 sentyabr 2021-ci il tarixli pedaqoji surasinda tasdiq edilmisdir.

TOQDIM EDiR:

Tadris islori iizra direktor miiavini f.-r.e.n. Sabir Siileymanov
Tadris hisso miidiri r.f.d. Azor Mustafa
Idaraetma sobasinin miidiri Vagqif Alisov

Keyfiyyatin taminati bolmasinin miidiri Xamim Mammadova

Arxiv isi va sosial is FBK-nin sadri Eynulla Musayev



