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1. UMUMIi MUDDOALAR

1.1. “Todris vasaitlorinin nasr edilmasi Qaydalar1” (bundan sonra
Qaydalar) UNEC-do dorslik, dors vesaitlori, metodiki rahberlik va gostarislorin
(bundan sonra todris vosaitleri) nagr masalalorini tanzimlayir.

1.2. UNEC Nizamnamonin 3.2.6. maddssins asasan ali tohsil saviyyaleri iizro
ixtisaslarin tohsil progqramlarina uygun tadris vasaitlorinin nosrini hoyata kegirir.

1.3. Tadris vesaitlori Azarbaycan Respublikasi EIm vs Tahsil Nazirliyi, elaco
do UNEC torafindon tosdiq olunmus fonn kurikulumlari (tohsil proqramlari)
asasinda hazirlanir.

Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirinin “Tadris vasaitlorine nasr hiiququ
(qrif) verilmasi isinin tokmillosdirilmasi vo miiasir tolablara uygun tanzimlonmasi”
hagqinda 8 dekabr 2015-ci il tarixli 1108 ndmrali amrine osason Elm va Tohsil
Nazirliyi torafinden yalniz ixtisaslar tizrs tosdiq edilmis tohsil programlarinda adlart
qeyd olunan fanlar {izro todris vesaitloring nogr hiiququ (qrif) verilir. UNEC Elmi
Metodiki Surasi homin darslik ve programlarin tohsil proqramlarinmn va todris
planlarinin tolablarina uygunlugunu, talab olunan digor miivafiq senadlorin (notarial
qaydada tosdiq olunmus oriza, royler, kafedra iclasinm, Fakiilts Elmi Surasinin
iclasinin protokolundan ¢ixaris) diizgiinliiyiinii yoxlayir, miizakire edir va tovsiya
qorart alir, miivafiq senadlor dorsliys ve programa naogr hiiququ verilmasi {igiin
universitetin moktubu ilo Azorbaycan Respublikasi Elm vo Tohsil Nazirliyino
gondorilir.

Tadris planlarina tohsil miiassisasi torafindon daxil edilon tadris vasaitloring
nasr hiiququnun verilmasi salahiyyati ali tohsil miassisolorinin 6zlorino havalo
edilmigdir. Bu maqgsadlo Elmi Metodiki Sura kafedralar tarafindon hazirlanan tadris
vesaitlorinin, miivafiq ixtisaslarin tohsil proqgramlarmin, tadris planlarinin
tolablarine uygunlugunu, talab olunan sanadlarin diizgiinliiyiinii yoxlayir, miizakiro
edir va nasr hliququ verilmasi tigtin sanadlari (notarial qaydada tasdiq olunmus ariza,
raylar, kafedra iclasinin, Fakiilts Elmi Surasinin va Elmi Metodiki Suranin iclasinin
protokolundan ¢ixaris) taqdim etmoklo Universitetin rohbarliyi qarsisinda vasatot

qaldirr.



1.4. UNEC-in vasaiti hesabina yalniz Rektor torafindan tasdiq edilon Illik
Nosr Planina daxil edilmis todris vosaitlori nasr edilir.

2. TODRIS VOSAITLORIN NOVLORI

2.1. Darslik: tohsil programinda vo todris planinda nazards tutulan fannin
programina tam uygun sistematik sokilds izahindan ibarat todris vosaiti.

2.2. Dars vasaiti: tohsil programinda vo tadris planinda nazords tutulan
fonnin programina gisman uygun v ya darsliyi miivaqqati ovoz edan tadris vosaiti.

2.3. Tadris-metodiki géstoris va ya rahbarlik: todris edilon fannin, onun
bdlmasinin, hissasinin §yronmasina dair materiallardan ibarat tadris vosaiti.

2.4. Tadris proqrami: tohsil programlarinin taloblori osasinda fonnin
mozmununu togkil edon bilik, bacariq, verdislerin hacmini, sistemini, ardicilligini,
todrisin  xarakterini miioyyonlosdiren, fonnin konkret vazifo va prinsiplarini,
biitovliikds tadris qaydasini va tadris olunmasini miidyyan edon vasait.

3. ILLIK NOSR PLANININ FORMALASDIRILMASI

3.1.Tadris vesaitlorinin illik Nosr Planina daxil edilmasi alqoritmi:

Faaliyyatlor Son tarix

1. | Tadris vasaitinin plan-prospektinin miiallifinin (miislliflar sentyabr-

kollektivinin) arizasi ila birlikde miivafiq kafedraya togdim | oktyabr

olunmasi

2. | Tadris vosaitinin plan-prospektinin kafedrada miizakirasi oktyabr

naticasindas iclasin gorari

3. | Todris  veosaitinin  plan-prospektlorinin  fakiilto Elmi oktyabr-

Suralarinda miizakirasi naticasinde Suranin qorari noyabr

4. | Tadris vasaitinin tadris programi uygunlugu, todris saatlarma noyabr
nisbati, elmi-metodik saviyyasi, todris vasaitinin qurulusu va
mazmunu haqqinda tohlil va giymatlondirma, nasr olunmasi

barads qarar (magsadoauygun va geyri-magsadauygun) va s.

bu kimi mosalalorinin yoxlanilmasi va Illik Nosr Planina




daxil edilmasi masalasine EMS-da baxilmasina dair Fakiilto

dekam torafindon UNEC rektoruna togdimatin verilmasi

EMS tarafindon nasr olunmasi miimkiin hesab edilon tadris | dekabr
vasaitlorinin Illik Nosr Planina daxil edilmasi mosalosina

UNEC Elmi Surasinda baxilmasina dair UNEC rektoruna

tagdimatin verilmasi

UNEC rektorunun llik Nogr Plan1 haqqinda ©mri dekabr

4. NOSR HUQUQU VERILMOSI QAYDASI

4.1. Tadris vasaitlorine nagr hiilququnun verilmasi iigiin tolob olunan sanadloar:

Tadris vasaitlorine nogr hliququnun verilmasi {igiin asagidaki sanadlor EMS

tagdim olunur (Slava 1):

tadris vasaitinin plan-prospekti;

todris vasaitinin slyazmasinin ¢ap va elektron variantlari;

alyazmasinin miizakirs olundugu kafedra iclasinin qorari;

Fakiilts Elmi Surasinin gorar;

slyazmasina verilmis 2 miisbat miitoxassis rayi (daxili vo konar) (Olavs 2);
alyazmasinda basqa asarlarden vo monbaslordon geyri-qanuni istifads hallarina
yol verilmomasi barade miiallifin (musllif kollektivinin) notarial qaydada
tasdiq olunmus arizasi (Olava 3);

UNEC-in antiplaqgiat proqraminin arayist.

4.2. Tadris vasaitlorine nagr hiiququnun verilmasi {iglin giymatlondirmos meyarlar::

Eyni mdvzuda tadris vasaiti ilo UNEC-in kitabxanasinin tominati vaziyyati;
Son iki il arzindo UNEC tarafindon eyni m6vzuda tadris vasaitinin nasr edilib-
edilmomasi;

Son iki il erzinds UNEC tarafinden eyni mévzuda torciimo edilmis kitabin
nasr edilib-edilmamasi;

Tadris vasaitinin nagr edilmasinin igtisadi somaraliliyi;

Toqdim olunan tadris vasaitindan istifads edacak tolobs kontingenti;

Tadris vasaitinin aid oldugu fonnin tadris planinda perspektivi.



4.3. Nagr hiiququ verilon zaman ¢ap edilacok niisxa saymnin minimum 35 adoad olmasi

(kitabm istifadesins tolobat yaranarsa niisxa saymin 50 adadak artirilmasi);

4.4. 1llik Nagr planina daxil olmayan todris vesaitlori Emli-Metodik Sura tarafindan
miiallifin 6z vasaiti hesabina ¢apa tévsiya oluna bilar.

4.5. Illik Nosr planmna daxil edilmayan, digar soxslerin va togkilatlarin maliyya
vasaitlori hesabina nagr edilmis tadris vasaitlorinin UNEC tarafindon alds olunmas:
satinalma qaydasinda hoayata kecirila bilor.

4.6. UNEC-in vosaiti hesabina UNEC-in matbaasinda nasr edilon tadris vasaitlornin
nogr olunmasi va eyni zamanda elektron resurslarda yerlasdirilmasi hiiququ

miisllifls yanast UNEC-2 maxsusdur (Slava 4).



9LAVOLOR

Olava 1
N&SR HUQUQU VERILM&SI UCUN TOQDIM OLUNACAQ MOSKTUBUN
NUMUN®SSI

Azorbaycan Dovlat Iqtisad Universitetinin  “.......ccceeveveverererrienererennnn. ”
kafedrasinin amokdaslar1 torafindon “............. o= e Tt e ™ s oo ”
adli .......... hazirlanmigdir.

Qeyd olunanlari nazars alaraq, adikegon ............. nasr hiiququ (qrif) verilmasi

{iciin UNEC-in Illik Nasr Planina daxil edilmasini Sizdon xahis ediram.
Qosma: siyahida gostorilon sonadlorin elektron variantlari
SIYAHI:

1. Tadris vasaitinin plan-prospekti

2. UNEC-In “iiiiiiiiiiieeeeecinnnn. » fakiiltosinin Elmi surasinin 20....-ci il
............. tarixinds kegirilmis iclasinin ....... sayli protokolundan ¢ixaris
5. LINBCRIN ™ cnsnonsamsnomn smmmomssns ” kafedrasinin 20....-ci il .......... tarixinda

kecirilmis iclasinin ..... sayli protokulundan ¢ixaris

4. Daxili mltoxasis rayl - “ieeveveenvernenrieneenennen ” kafedrasinin ray¢inin elmi
doracasi, elmi adi A.A.S.

5. Konar miitoxasis rayi - qurumun adi  “........oiiininiinininnn,
sObasinin rayginin vazifasi ray¢inin elmi doracasi, elmi adi A.A.S..

6. Muallifin notarial arizasi

7. Antiplaqgiat programinin hesabati



Olava 2
TODRIS VOSAITININ SLYAZMASI UCUN TOVSIYS OLUNAN ROY
FORMASI
Cixis malumatlar:
1. Tadris vasaitinin adi
2. Miallifin soyadi, adi, atasinin adi (mioalliflar), elmi doracasi, elmi adi, struktur
bdlmanin adi va vazifasi
3. Tadris vesaitinin hazirliginin tohsil programina va tadris planina uygunlugu

haqqinda ixtisas va tahsil saviyyasinds istifadasi gostormakla

Mozmunu:

1. Tadris vasaitinin qurulusu ve mazmunu haqqinda tohlil vo giymatlondirma

2. Tadris vesaitinin hazirligmin tohsil programina va todris planina uygunlugu
haqqinda, ixtisas va tohsil saviyyasinds istifadasinin tohlili

3. Olyazamanin bundan &6nca hazirlanmis vasaitlordon forqliliyi vo onun
Ustlinliik saviyyasi

4. Olyazmanin elmi mazmun saviyyasi

5. Tadris vasaitindo shato olunan praktiki suallar vo masalalor vo onlarin
aktuallig

6. Materialin metodik sorh soviyyesi, onun miiasir todris texnologiyasinda
istifads 6l¢iisii

7. Qrif verilmasinin magsadouygulugu

Rayci elmi doraca, elmi ad A.A.S.

Tarix: “ x 20




Olavo 3

OLYAZMASINDA BASQA OSORLORDON VO MONBOLORDON QEYRI-
QANUNI  ISTIFAD® HALLARINA YOL VERILMOMOSI BARSDO
MUSLLIFIN (MUSLLIF KOLLEKTIVININ) NOTARIAL QAYDADA TOSDIQ
OLUNMUS ©RiZd NUMUNOSI

Azarbaycan Respublikasi

Elm va Tohsil Nazirliyine

(miiallifin (miialliflorin) adi va soyads)

Orizas

Bildirirom (bildiririk) ki, Nazirliys qrif almaq {iclin toqdim etdiyim

29

(etdiyimiz) “

adli alyazmasinda bagqa asarlorden vo monbalordan qeyri-qanuni istifads hallarina
yol verilmamisdir. Bunun oksi miiayyan olundugu toqdirds, verilmis qrifin va
bundan irali golon digar hiiquq ve oldo edilon iistiinliiklorin lagvina sabob ola

bilacoyindan xabordaram.

Imza:

Tarix:

QEYD: Bu arizo notarial qaydada tosdiq edilmalidir.



Olavo 4
Azarbaycan Dévlot Igtisad
Universitetinin (UNEC) rektoru,

Prof. ©.C. Muradova

(miiallifin (miialliflorin) adi va soyadi)

ORIZO

Bildirirom (bildiririk ) ki, miiallifi oldugum (oldugumuz) va “UNEC-in vasaiti
hesabina tadris vosaitlorinin nasr edilmosi Qaydalar”nda nozords tutulan va Illik
Nasr Planina daxil edilarak capa tovsiya olunan

(13 99,

adli darsliyin (ders wvasaitinin) UNEC-in

matbaasinds nasr olunmasi va eyni zamanda elektron resurslarda yerlosdirilmasi

hiiququnun UNEC-2 étiirtilmasina raziyam.

Imza:

Tarix:

QEYD: Bu ariza notarial qaydada tasdiq edilmalidir.



